EUROPEAN
CURRICULUM VITAE
FORMAT

INFORMATII PERSONALE

Nume si prenume
Adresa

Telefon

Fax

E-mail

Nationalitate

Data nasterii

EXPERIENTA IN MUNCA

PRINCIPALELE ACTIVITAT[$I
RESPONSABILITATI

ZORILA CONSTANTIN

constantin.zorila@gov.ro

Romana

13 noiembrie 1954

Septembrie 1982 - lanuarie 1994

Intreprinderea Metalelor Rare Bucuresti

Inginer, Sector Prospectiuni si Explorari Geologice
Coordonator al Compartimentului Topografic

Februarie 1994 — pana in prezent

Guvernul Romaniei, Secretariatul General al Guvernului
Directia Pregatire Sedinte ale Guvernului

Februarie 1994 — August 1998 — Expert Guvernamental
August 1998 — pana in prezent — Director

organizarea activitatii Directiei Pregatire Sedinte ale Guvernului

verificarea materialelor intocmite de personalul directiei si inaintarea acestora catre
celelalte structuri ale Secretariatului General al Guvernului, catre ministere si alte
organe de specialitate ale Guvernului

supravegherea modului in care se respectd dispozitiile cu privire la circulatia
documentelor in cadrul directiei, intre directie si ministere, sau alte
departamente/directii din cadrul Secretariatului General al Guvernului

verificarea transmiterii cu celeritate a documentelor adoptate in sedintele de Guvern la
Monitorul Oficial, Parlament, Presedintie sau alte institui cu drept de initiativa
legislativa

participarea la sedintele de Guvern si la reuniunile pregatitoare

analizarea, verificarea referatelor Directiei Juridice si constatarea indeplinirii cerintelor
de tehnica legislativa in conformitate cu reglementarile legale in materie

reprezentarea directiei in relatia cu alte departamente/directii din cadrul Secretariatului
General al Guvernului



- colaborarea cu alte directji din cadrul Secretariatului General al Guvernului

- asigurarea confidentjalitatii lucrarilor executate in cadrul directiei

EXPERIENTA IN GESTIONAREA -Membru echipa de proiect - Sistemul Integrat de Management al Politicilor (SAUP)
FONDURILOR EUROPENE

EDUCATIE $1 FORMARE

1978 — 1982 - Facultatea de Mine Petrosani

2005 - 2006 — Institutul National de Administratie - Programul de formare specializata in
administratie publica pentru funcionari publici de conducere

LIMBA MATERNA ROMANA

LIMBI STRAINE

FRANCEZA
CITIT FOARTE BINE
SCRIS FOARTE BINE
VORBIT FOARTE BINE

ABILITATI PERSONALE Sl - abilitati de relationare interpersonala si de comunicare
COMPETENTE - capacitate de a lucra in conditii de stres

- gandire analitica pozitiva

- capacitate de planificare si organizare, de coordonare in echipa

- capcitate de respectare a demnitatii celuilalt

- simful responsabilitatii

- capacitate de respectare a termenelor limita

- initiativa

- dinamism

ABILITATI S| COMPTETENTE TEHNICE Microsoft Word, Excel, Acces, Internet Explorer
LEGATE DE UTILIZAREA
CALCULATORULUI




